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Horario Principal de la Limpieza
	Qué
	Dónde
	Cuándo
	Fuentes de la
Limpieza
	Cómo
	Quién

	Máquina de 
Café Descafeinado
	Área Central
La Estación de

Camarero / Camarera
	Diariamente
	-Limpiador de la urna
-Toallas limpias

-Resorte de la limpieza
	1.  Apague la máquina
2.  Descargue el café descafeinado de sobra en el fregadero.
3.  Tome el limpiador de la urna de la urna del café regular y póngalo en la olla del café descafeinado hasta que sea un tercio lleno.

4.  Chasquee el limpiador de la urna para remover los aceites y suciedad del café.
5.  Drene el limpiador de la urna de las ollas.
6.  Enjuague las ollas bien.
7.  Limpie afuera de las ollas.
8.  Deje las ollas vacías encima de la maquina de café descafeinado. 

9.  Quite la cesta de los posos de café de la maquina.
10.  Descargue los posos en la basura.
11.  Mande la cesta de posos a través de la maquina de platos.
12.  Quite la cabeza del rociador de la maquina y límpiala.
13.  Tome el resorte de la limpieza y flúyalo a través del escape de agua caliente para limpiar la acumulación.

14.  Enjuague el resorte de la limpieza.

15.  Devuelva la cabeza del rociador.

16.  Limpie el quemador y afuera de la maquina. 
	


	Qué
	Dónde
	Cuándo
	Fuentes de la

Limpieza
	Cómo
	Quién

	Pozo de  Salsa
	Área Central

La Estación de

Camarero / Camarera
	Diariamente – durante la hora de cerrar
	-Cepillo de fregar de color amarillo o verde
-Agua caliente y jabonoso
-Toalla limpia

-Solución de lejía en una botella rociada
	1.  Apague la fuente de agua.

2.  Quite los utensilios del recipiente.
3.  Mande todos los utensilios salvo la cucharada de aluminio a través de la maquina de platos.  Mandando la cucharada a través de la maquina de platos la corroerá.
4.  Quite el pozo y mándelo a través de la maquina de platos.
5.  Friegue el pozo con el agua caliente y jabonoso y el cepillo de fregar.
6.  Fluya por lo menos una garrafa grande de agua caliente de la urna de café al pozo de salsa.
7.  Seque con una toalla limpia.
8.  Rocíe con la solución de lejía.
9.  Seque en el aire.

10.  Cuando esté completamente seco devuelve el pozo y los utensilios a la unidad.
11.  Encienda la fuente de agua.
	

	Calentador para el Vidriado de Fresa
	Área Central

La Estación de

Camarero / Camarera
	Después de cada uso /
Usado solamente los Sábados y los Domingos
	-Agua caliente y jabonoso
-Toalla limpia
	1.  Desconecte el calentador.
2.  Deje enfriarse.

3.  Limpie con agua caliente y jabonoso.
	


	Qué
	Dónde
	Cuándo
	Fuentes de la

Limpieza
	Cómo
	Quién

	Bote del Hielo
	Área Central

La Estación de

Camarero / Camarera
	Diariamente
	-Agua caliente y jabonoso
-Toalla limpia
	1.  El bote del lado del norte – quite la cobertera y mande a través de la maquina de platos.

2.  El bote del lado del  sur – la cobertera no se salta. . . . limpie con el agua caliente y jabonoso.  Tenga cuidado para no contaminar el hielo con el agua jabonoso.
	

	
	
	Semanalmente
Por la noche los Martes
	-Lejía
-Agua caliente

- Solución de lejía en una botella rociada
	1.  Vacíe los botes de todo el hielo.
2.  Usando el agua caliente con lejía, limpie el interior del bote y cúbralo.

3.  Enjuague bien y drénelo.

4.  Rocíe con la solución de lejía.
5.  Seque en el aire.

6.  Cuando esté completamente seco y fresco, rellene con hielo.
	

	Maquina de Malta
	Área Central

La Estación de

Camarero / Camarera
	Diariamente al fin del día
	- Solución de lejía en una botella rociada
-Agua caliente y jabonoso

-Recipiente para remojar las grapas

-Toallas limpias
	1.  Desconecte la maquina.
2.  Tire las grapas de la maquina de malta.

3.  Remoje las grapas toda la noche en un recipiente llena con el agua de lejía.

4.  Limpie los husos con el agua caliente y jabonoso.

5.  Limpie afuera de la maquina con el agua caliente y jabonoso.
6.  Rocíe los husos con la solución de lejía.

7.  Quite las grapas de la solución de lejía y sujételas de nuevo a la maquina.

8.  Seque en el aire.
	


	Qué
	Dónde
	Cuándo
	Fuentes de la

Limpieza
	Cómo
	Quién

	Calentador de Jarabe
	Área Central

La Estación de

Camarero / Camarera
	Diariamente – durante la hora de cerrar
	-Agua caliente y jabonoso
-Solución de lejía en una botella rociada

-Limpiador del horno

-Toallas usadas

-Cepillo de fregar de color verde

-Toallas limpias
	1.  Desconecte el calentador.
2.  Limpie el interior con el agua caliente y jabonoso.  Asegure que quite todo el jarabe que habría podido escapado en la unidad.

3.  Limpie afuera de la unidad con el agua caliente y jabonoso.
4.  Si hay acumulación de grasa, rocíelo con el limpiador del horno.  Deja por 15 a 20 minutos.  Friegue con el cepillo verde de fregar.

5.  Rocíe el interior de la unidad con la solución de lejía.
6.  Seque en el aire.

7.  Reaprovisione.
	

	Pozos de Sopa
	Área Central

La Estación de

Camarero / Camarera
	Diariamente – durante la hora de cerrar
	-Recipientes de plástico por la sopa de sobra
-Agua caliente y jabonoso

- Solución de lejía en una botella rociada

-Limpiador del horno

-Toallas usadas

-Cepillo de fregar de color verde

-Toallas limpias
	1.  Desconecte el calentador.
2.  Vacíe la sopa en los recipientes de plástico.

3.  Mande el encarte vacío a través de la maquina de platos.

4.  Limpie el interior con el agua caliente y jabonoso.  Asegure que quite toda la mugre que habría podido escapado en la unidad.

5.  Limpie afuera de la unidad con el agua caliente y jabonoso.

6.  Si hay acumulación de grasa, rocíelo con el limpiador del horno.  Deja por 15 a 20 minutos.  Friegue con el cepillo verde de fregar.
7.  Rocíe el interior de la unidad con la solución de lejía.
8.  Seque en el aire.
	


	Qué
	Dónde
	Cuándo
	Fuentes de la

Limpieza
	Cómo
	Quién

	Bote de Ensalada
	Área Central

La Estación de

Camarero / Camarera
	Diariamente – durante la hora de cerrar
	-Agua caliente y jabonoso
-Toallas limpias

- Solución de lejía en una botella rociada
	1.  Saque el encarte de ensalada y vacíelo en recipientes limpios por almacenaje propio.
2.  Mande los encartes y la cobertera a través de la maquina de platos.

3.  Seque en el aire.
	

	Recipientes de los Condimentos y el Aliño de Ensalada 
	Área Central

La Estación de

Camarero / Camarera
	Diariamente – a las 3 de la tarde
	
	1.  Saque todos los cucharones y mándelos a través de la maquina de platos.
2.  Vacíe el producto de sobra en los recipientes vacíos.
3.  Limpie bien con el agua caliente y jabonoso.
4.  Rocíe con la solución de lejía.

5.  Seque en el aire.

6.  Devuelva los recipientes llenos nuevos a los pozos.

7.  Mande los recipientes sucios a través de la maquina de platos.

8.  Cubra los pozos con los platos laterales.
	

	
	
	Diariamente – durante la hora de cerrar
	-Agua caliente y jabonoso
-Toalla limpia
	1.  Saque todos los cucharones y mándelos a través de la maquina de platos.
2.  Devuelva la cobertera sobre los pozos con platos laterales limpios.

3.  Limpie el área alrededor los pozos.
	

	Distribuidor Automático de Limonada y Refrescos
	Área Central

La Estación de

Camarero / Camarera
	Diariamente
	-Agua caliente y jabonoso
-Toalla limpia
	1.  Tome el cajón de gota a la maquina de platos.
2.  Eche un cuarto de agua caliente de la urna de café en el desaguadero.

3.  Limpie el distribuidor automático entero con agua caliente y jabonoso y toallas limpias.
4.  Sujete el cajón de gota de nuevo.
	

	
	
	Semanalmente

Los Domingos por la noche
	-Recipiente para remojar las boquillas
-Agua con lejía
	1.  Limpie el distribuidor automático como lo haría diariamente (mostrado arriba).
2.  Quite las boquillas de espita.

3.  Remoje las boquillas toda la noche en la solución de agua con lejía.

4.  Enjuague las boquillas en la mañana.
5.  Sujételas a la espita.
	


	Qué
	Dónde
	Cuándo
	Fuentes de la

Limpieza
	Cómo
	Quién

	Cajón de Pastel de Café
	Área Central

La Estación de

Camarero / Camarera
	Diariamente
	-Agua caliente y jabonoso
- Solución de lejía en una botella rociada

-Toallas limpias
	1.  Quite el producto.
2.  Envuelva, feche, y almacene el producto correctamente.
3.  Limpie el cajón con el agua caliente y jabonoso.

4.  Rocíe con la solución de lejía.

5.  Seque en el aire.

6.  Devuelva el producto.
	

	
	
	Semanalmente

o cuando sea necesario
	-Aspiradora mojada / seca
-Agua caliente y jabonoso

-Rocío de lejía

-Toallas limpias
	1.  Quite el producto.
2.  Envuelva, feche, y almacene el producto correctamente.

3.  Quite los cajones y limpie todas las superficies.

4.  Usando la aspiradora mojada / seca, quite las migas que han depositado debajo del cajón.
5.  Limpie el cajón con el agua caliente y jabonoso.

6.  Rocíe con la solución de lejía.

7.  Seque en el aire.

8.  Devuelva el producto.
	

	Congelador de Helado
	Área Central

La Estación de

Camarero / Camarera
	Diariamente a la hora de cerrar 
	-Agua caliente y jabonoso
-Agua de lejía en una botella rociada

-Toallas limpias
	1.  Quite la cobertera del congelador.
2.  Limpie la cobertera adentro y afuera con el agua caliente y jabonoso.

3.  Rocíe con la solución de lejía.

4.  Seque en el aire.

5.  Devuélvalo.
	


	Qué
	Dónde
	Cuándo
	Fuentes de la

Limpieza
	Cómo
	Quién

	Congelador de Helado
	Área Central

La Estación de

Camarero / Camarera
	Semanalmente los Lunes
	-Aspiradora mojada / seca
-2 calderas dobles

-Agua caliente y jabonoso

- Solución de lejía en una botella rociada

-Toallas limpias
	1.  Vacíe los contenidos del congelador de helado y póngalos en el congelador grande.

2.  Apague la unidad por manera del interruptor de palanca en el fondo izquierda.

3.  Llene las calderas dobles con agua al punto de ebullición de la urna de café.

4.  Ponga los recipientes de agua caliente en el congelador para descongelar las paredes.
5.  Deje tapado por una hora.

6.  Quite los recipientes de agua y vacíelos.
7.  Limpie el hielo derretido del fondo de la maquina por limpiando con la aspiradora mojada.
8.  Limpie los lados del congelador con el agua caliente y jabonoso.

9.  Limpie la cobertera, adentro y afuera.
10.  Enjuague con el agua claro.

11.  Rocíe el congelador y cubra con la solución de lejía.
12.  Seque en el aire.

13.  Encienda la unidad.

14.  Cuando el congelador haya regresado a la temperatura correcta, devuelva el producto.
	


	Qué
	Dónde
	Cuándo
	Fuentes de la

Limpieza
	Cómo
	Quién

	Maquina del Café Regular
	Área Central

La Estación de

Camarero / Camarera
	Diariamente al fin del día
	-Limpiadora de la urna
-Agua caliente y jabonoso

-Toallas limpias

-Cepillo suave de fregar de color amarillo
	1.  Apague los quemadores.
2.  Vacíe el café en el desaguadero.
3.  Quite los posos mojados de la cesta y tire en la basura.

4.  Devuelva la cesta encima de la maquina.

5.  Usando un paquete del limpiador de la urna, ponga el limpiador de la urna en la urna.

6.  Mande la maquina a través de un ciclo de haciendo.

7.  Deje 3-5 minutes.
8.  Drene.

9.  Friegue la urna con el cepillo suave de fregar de color amarillo.

10.  Quite la cesta y quite el encarte de alambre.

11.  Friegue la cesta y el encarte con el agua caliente y jabonoso.
12.  Devuelva en encarte y devuelva la cesta a la unidad.

13.  De nuevo mande la maquina a través de un ciclo de haciendo.
14.  Drene.

15.  Limpie los quemadores, los pomos, las coberteras, las patas, y mánchelos con el agua caliente y jabonoso.
16.  Limpie la urna y el fondo.
17.  Quite la cesta y póngala en frente de la urna para secarse en el aire toda la noche.
	


	Qué
	Dónde
	Cuándo
	Fuentes de la

Limpieza
	Cómo
	Quién

	Microondas
	Área Central

La Estación de

Camarero / Camarera
	Diariamente
	-Solución de lejía
-Agua caliente y jabonoso

-Solución de lejía en una botella rociada
	1.  Quite el plato de vidrio de la microondas y límpielo por mano con el agua caliente y jabonoso.
2.  Enjuague el plato de vidrio.

3.  Rocíe con la solución de lejía y deje abierta la puerta.
4.  Seque en el aire.

5.  Limpie el interior de la microondas con el agua caliente y jabonoso.

6.  Rocíe el interior con la solución de lejía.

7.  Seque en el aire.
8.  Limpie afuera y la superficie.

9.  Limpie el soporte y las patas de la microondas.

10.  Devuelva el plato de vidrio.
	

	Molinillo de Café
	Área Central

La Estación de

Camarero / Camarera
	Diariamente
	-Agua caliente y jabonoso
-Toalla limpia
	1.  Limpie con el agua caliente y jabonoso.
2.  Rellene con granos de café cuando sea necesario.
	

	
	
	Cuando sea necesario
	
	1.  Mantenimiento regular hecho por Café Superior.
	

	Maquina de Chocolate Caliente
	Área Central

La Estación de

Camarero / Camarera
	Diariamente
	-Agua caliente y jabonoso
-Toalla limpia
	1.  Limpie el exterior de la maquina con el agua caliente y jabonoso.
2.  Limpie el cajón de gota y la parilla en la maquina de platos.
	

	
	
	Semanalmente
	
	1.  Ve las instrucciones y el diagrama al interior de la cobertera en el frente.
	

	
	
	Cuando sea necesario
	
	1.  Mantenimiento regular hecho por Café Superior.
	


	Qué
	Dónde
	Cuándo
	Fuentes de la

Limpieza
	Cómo
	Quién

	Maquina de Jugo
	Área Central

La Estación de

Camarero / Camarera
	Diariamente
	-Agua caliente y jabonoso
-Toalla limpia
	1.  Quite el cajón de gota.
2.  Mande el cajón de gota a través de la maquina de platos.
3.  Limpie el soporte del cajón de gota y el área debajo de la maquina.

4.  Devuelve el cajón de gota.
	

	
	
	Semanalmente
	-Cepillo de dientes

-Agua caliente y jabonoso
-Toalla limpia

-Cepillo de botella
	1.  Abra la puerta delantera de la maquina.
2.  En el interior de la unidad en cada recipiente de jugo, empuje la palanca de “dispensar a limpiar con agua”.
3.  Limpie con agua cada producto de jugo hasta que fluya agua claro.
4.  Quite las espitas, girando a la izquierda ¼ turno, derribe.

5.  Quite el interior de la espita y enjuague con agua fría corriente para quitar escombros y pulpa.
6.  Mande el cepillo de botella a través de la espita.
7.  Use el cepillo de dientes si sea necesario al fondo de la espita.

8.  Devuelva el encarte en la espita.
9.  Limpie.

10.  Antes de devolver la espita, limpie receptáculo, usando el cepillo de dientes si sea necesario. 
11.  Devuelva la espita y gire ¼ turno a la derecha para regresar a su sitio.
12.  Gire la palanca interior a “dispensar”.

13.  Corra el producto hasta que haga jugo fluyendo de nuevo.
14.  Necesita hacerlo por todos los 4 jugos.
15.  Limpie la parte delantera, la superficie, los lados, y las patas de la maquina con el agua caliente y jabonoso.
	


	Qué
	Dónde
	Cuándo
	Fuentes de la

Limpieza
	Cómo
	Quién

	Unidades de Refrigeración
	Área Central

La Estación de

Camarero / Camarera
	Diariamente
	-Agua caliente y jabonoso

-Toalla limpia
	1.  Limpie todas las derramas en el fondo de la unidad con el agua caliente y jabonoso y la toalla limpia.
2.  Limpie la puerta, los pomos, y la junta con el agua caliente y jabonoso.
	

	
	
	Semanalmente
	-Agua caliente y jabonoso

-Toalla limpia
	1.  Quite todo el producto.
2.  Quite los estantes y mándelos a través de la maquina de platos.

3.  Limpie la superficie, el fondo, los lados, y el interior de los cajones y las juntas con el agua caliente y jabonoso.

4.  Devuelva los estantes limpios.

5.  Almacene el producto.

6.  Limpie afuera de las puertas con el agua caliente y jabonoso.
	

	Compresor de las Unidades de Refrigeración
	El Frente y la Parte Posterior de la Casa
	Mensual
	-Cepillo de fregar con el pomo corto
-Aspiradora de taller
	1.  Quite las rejillas en el frente de la unidad.
2.  Mande a través de la maquina de platos.

3.  Cepille tanto polvo como posible con el cepillo.

4.  Limpie con la aspiradora todas las superficies y la parte de atrás de la unidad.

5.  Devuelva la rejilla.
	

	Fregadero de la Área Central
	Área Central
	Diariamente
	-Ajax
-Cepillo amarillo de fregar

-Solución de lejía
	1.  Friegue el fregadero minuciosamente con Ajax y el cepillo amarillo de fregar.
2.  Enjuague bien.

3.  Rocíe con la solución de lejía para esterilizar.

4.  Permita secar en el aire.
	








